
OSS申請事前準備作業

⑴PCのOSはwindows10 or 11  

⑵ウェブブラウザはChromeをインストール

⑶Windowsルート証明書の更新

⑷PCのOSとブラウザのチェック

⑸OSSブラウザアドオン、ブラウザプラグイ

ンのチェック

⑹公的個人認証サービスのチェック

⑺行政書士電子証明書申請

⑻記録事務代行サービスの利用

⑼受任者ファイルの作成・保存

⑽電子証明書を用いた委任状の作成・保

存

※行政書士電子証明書は申請してから、許可が来るま

で1か月程度かかるので、行政書士登録番号が来たら、

なるべく早く申請する。

OSS申請をするときに必要なパソコンの設定と電子

証明書の取得について記載してあります。
また、電子証明書を用いた委任状の作成までの

流れを記載してありますので、ご利用ください。



⑶ Windowsルート証明書の更新

Chrome検索に、「OSS申請」を入力して検索。

ワンストップサービスをクリック。

「初めての方」をクリック

「申請を行う前に」、「事前のご準備」「こちらから」をクリック

「windows osルート証明書の更新方法」をクリック

「windows 10又は11をご利用の場合のURLをクリック。

この画面はWindows10の場合です。



「開く」をクリック

「証明書のインストール」をクリック

「ローカルコンピューター」を選択して「次へ」をクリック

このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？

が表示したら、「はい」をクリック



⑷PCのOSとブラウザのチェック

「証明書の種類に基づいて自動的に証明ストアを選択す

る」を選択して「次へ」をクリック

「PC環境の設定・確認」の「PC環境のチェックプログラム」を

「実行する」をクリック

「完了」をクリック



⑸OSSブラウザアドオン、ブラウザプラグイン
のチェック

「判定結果」が「×」の時は、「〇」になるように、エラーを修

正する

OSSプラザウザアドオン・OSSブラウザプラグインの「チェック

する」をクリック

「×」は「こちらから」をクリック

「OSSブラウザのプラグインの設定」をク

リック



「chromウェブストアのOSSブラウザプラ

グインのインストールページ」をクリック

「chromeに追加」をクリック

「拡張機能を追加」をクリック

再度「チェックする」をクリック



OSSブラザアドオンが「×」なので、「OSSプラザアドオンのイ

ンストールを行う手順」のインストール開始をクリック

「利用規約」にレ点して「インストール開始」をクリック

「次へ」をクリック

「×」は「こちらから」をクリック



⑹公的個人認証サービスのチェック

「次へ」をクリック。インストールの開始で「次へ」。このアプリ

がデバイスに変更を加えることを許可しますか？「はい」

再度「チェックする」をクリック。すべて「〇」になった

「閉じる」をクリック

「×」は「こちらから」をクリック



「STEP1」マイナンバーカード「STEP2」電子証明書は区役所で

取得してください

「STEP3」「カードリーダーライト」は対応一覧表を見て購入し

ます

PCに「IKPI利用者ソフト」をダウンロードします

「公的個人認証サービス」をクリック



「利用者クライアントソフト」をダウンロードします。このアプリ

がデバイスに変更を加えることを許可しますか？「はい」をク

リック

「次へ」をクリックします。

「次へ」をクリックします。

「次へ」をクリックします。

「次へ」をクリックします。



「はい」をクリックします。

「OK」をクリックします。

「完了」をクリックします。

再度「チェックする」をクリックして「〇」になればOKです。「×」

の場合は、再起動して「チェックする」をしてください。



⑺行政書士電子証明書申請

「行政書士の電子証明書」は「セコムトラストシステムズ株式

会社」をクリック

必要書類を確認して、一番下の「次へ」をクリック

行政書士の電子証明書を取得します。

必要書類を確認して、一番下の「次へ」をクリック

必要書類は「印鑑証明書」「マイナンバー記載のない住民

票」「振り込み明細書コピー」



⑻記録事務代行サービスの利用

同意確認をして「お申込み画面へ」をクリック

利用申込書に、行政書士本人の情報を入力します

入力が終わったら、申請書を印刷します。

申請費用を振り込んで、振り込み明細書コピーと、印刷した

申請書に実印を押印し、添付書類とともに、セコムへ郵送し

ます。

陸運局支局に代わって記録事務代行を行いたい場合は、記

録事務代行サービスの依頼が必要です。

陸運局支局に代わって記録事務代行を行いたい場合は、記

録事務代行サービスの依頼が必要です。



⑼受任者ファイルの作成・保存
行政書士の方は「受任者情報ファイル」を作成して、委任者

の方(販売店の方へ送信)に送信します。

「代理で申請される方」をクリック

「受任者情報ファイルを作成する」をクリック

「利用規約」同意するにレ点し「申請開始」をクリック

「手続き開始」をクリック



使用する電子証明書の種類を選択してください。

行政書士は行政書士電子証明書を選択してください。

ここでは「ICカード」で説明します。

カードリーダーにマイナンバーカードを置くと、英数字6

～16文字のパスワードの入力をします。3回間違うと

ロックがかかります。

正しく認識すると、カード情報が表示されるので、「氏名フリガ

ナ」を入力します。



⑽電子証明書を用いた委任状の作成・保存
                     

「車検証情報の取り込みを行いますか、「はい」「いいえ」

を選択します。車検証が手元にある場合は、「はい」で車

検情報をカードリーダーでで読込むか、手入力します。

「車体番号をご存じですか」「はい」。わからない時は事前

に販売店に聞きます。車体番号に漢字が含まれている

か？「いる」いない」。車体番号を入力します。

パソコンのドキュメント、ダウンロードファイルに、「受任情

報ファイル」が保存されます

「委任状を作成する」をクリック

次に委任状を作成します。

販売店に、車の購入車が訪問したら、マイナンバーカードを利用して電子証明書を利用

した委任状をを作成します。

「電子証明書を用いた委任状の作成」をクリック

「受任者情報ファイルを保存する」をクリック



「利用規約」同意するにレ点し「申請開始」をクリック

「委任状の有効期限」を入力します。多めに1か月程度取りま

す。

使用する電子証明書の種類を選択してください。

ここでは、個人は「ICカード」を、法人は商業登記に基

づく

電子証明書を選択します。

カードリーダーの上にマイナンバーカードを載せて、「カード

リーダを利用」をクリック

カードリーダーにマイナンバーカードを置くと、英数字6～16

文字のパスワードの入力をします。3回間違うとロックがかか

ります。



正しく認識すると、カード情報が表示されるので、「氏

名フリガナ」「郵便番号」を入力ます。

マイナンバーカードの基本4情報を利用しますか。「はい」を

選択

外国人ですか。「はい」「いいえ」を選択

電話番号を入力します。所有者使用者の選択します。

「受任者情報ファイルを読込む」をクリック

「車検証情報の取り込みを行いますか」「はい」



読込むと、「受任者情報」が表示します。

「車検証情報の取り込みを行いますか」「はい」

「受任者情報ファイル」を選択します。

「車体番号をご存じですか」「はい」。わからない時は事前に

販売店に聞きます。車体番号に漢字が含まれているか？

「いる」いない」。車体番号を入力します。

「次へ」をクリック

委任状の確認をします



「委任状入力内容確認しました」にレ点し「次へ」をクリック

委任状に電子署名を付与します

カードリーダーの上にマイナンバーカードを載せて、「カード

リーダー利用」をクリック

「OK」をクリック

カードリーダーにマイナンバーカードを置くと、英数字6～

16文字のパスワードの入力をします。3回間違うとロック

がかかります。



「委任状を保存する」をクリック

委任状がドキュメントのダウンロードに保存されました

委任状を保存しましたにレ点して「終了」をクリック


